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FOGLI DI CALCOLO

BIGINO INFORMATICO: ESERCIZI
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Home e nuovo foglio dilavoro

Clicca 2 volte sull'icona di Excel sul desktop o tra i programmi della cartella Office,
nel menu Start.
Si apre questa finestra con un FOGLIO DI CALCOLO tra i vari fogli disponibili
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Scheda Home

Scrivi i dati all'interno delle celle.
Attenzione: scrivi un solo dato per ogni cella (testo oppure numero oppure data...)
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Scheda Home

Scrivi i dati all'interno delle celle.
Attenzione: scrivi un solo dato per ogni cella (testo oppure numero oppure data...)
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Formattare una tabella

Formattiamo la tabella: scegliamo i colori di sfondo e i bordi
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Scheda Forule
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Somma automatica

Una delle formule piu utilizzate e la SOMMA AUTOMATICA.
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Area di stampa

Per stampare il tuo lavoro, seleziona 'area di stampa da impaginare
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Esercizio guidato

Predisponi la seguente tabella, scrivendo la data attuale
Inserisci il nome di 5 amici o inventa alcuni nomi e le relative date di nascita

o2 - s
A, B [ E F

1 |Cognome |Nome data di nascita |[Eta data attuale | 24/03/2004
2 |Massari Luigi 01/1241990

3 |Giannuzzi |Laura Q4051991

4 |Franchini |[kauro 02061992

4 |Greco kaira 05031991

B |Ferrone Gianfranco 2071990

7

a

9

10

11

12

13

14
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Esercizio guidato

Calcola automaticamente I’eta dei tuoi compagni, IN GIORNI:

- Nella barra delle formule scrivi la formula =$F$1-C2 [= cella data attuale - cella nascita]

- e assegnando alla cella lo stile numero

/Barradella I
formula

02

A F & H \/l J -
1 Cognome Mome data di nascita Eta data attuale 24/03/2004 —
Ahﬂassari Luigi o14M124990 4852_
3 |Gilannuzzi Laura 04051991
4 |Franchini flauro 02051992
5 | Greco flaira OR053/1991
B Ferrone Sianfranco 020771990
7
a
=
10
11
12
13
14
10
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Esercizio guidato

Con il completamente automatico calcola tutte le eta:

- Posizionati nell’angolo a destra e in basso della cella dove haiinserito la formula

- Tenendo premuto il tasto sinistro del mouse trascina verso il basso per copiare la
formula nelle celle sottostanti

- Il simbolo $ manterra invariati i riferimenti della cella F1 della data attuale, mentre
i riferimenti alle altre celle della data di nascita varieranno.

La formula calcola i GIORNI di eta

o2 - A= =5F§1-C2
o =] (195 ] E P = H J
1 | Cognome |[Nome data di nascita |Eta data attuale | 24/03/2004
2 |[Massari Luigi O1M124990 4862
3 |Glannuzzi |Laura 040519917 A7 05
A |Franchini Mauro 020611992 4513
5 | Greco Mlaira OE0531991 46514
5 |FPerrone Gianfranco 0207 41990 S04
7 =]
b=
=]

10

Prof. A. Battistelli



Esercizio guidato

1. Seleziona TUTTE le celle che contengono i dati dei tuoi compaghni
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4 |Franchini Mauro 02051992 4313 g
S |Sreco Mlaira CEA02819591 46514 ")
B [Perrone Sianfranco 02071930 s014 : .

2. Click su«Ordina dalla A alla Z (Menu HOME): ’intera tabella si ordinera in ordine alfabetico

A [ B [ [ [ O [ E
1 [Cognome Mome data di nascita Eta data a
2 |Perrone Gianfranco 02071990 5014
3 |massari Luigi 014121990 4562
4 |Greco Maira 0E./03/1991 4614
5 |Giannuzzi Laura 04,05/1991 4708
B |Franchini Mlauro 02,/06/1992 4313
7
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Esercizio guidato

UtlllZZlamo ora una formula automatica: calcollamo Ia MEDIA aritmetica

Dati

Formule
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| fi
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Media
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Max

Y

CNEHIN
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1. La formula MEDIA e disponibile sulla scheda
FORMULE, tra le formule pil utilizzate (freccia a
destra di «<Somma automatica»), oppure trale
formule «<matematiche e trigonometriche» o con
la ricerca, cliccando su «Inserisci funzione

2. Seleziona prima le celle con i dati e poi clicca
sulla voce «MEDIA»

¥ 2 - fe SMEDIAD2 DE)
numeri). AT B & T O T £ F )
1 Cognoms  Homae lata il nascita Ewa dlata anuale 037200
2 |Parrane Gilanfranco 0207 580 A014 ath madia
A |Massar Luigl LA e AREL
4 Grul:n : Ilaira CIE 05 519 AE14
i |ati a i Z annulla 6 |Giannuzzl  Laura [REFIN TS S| A700
B [ 2,8 ] [ : ] 5 (Franchinl Madro D21 G LELE]
\ Y,
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Esercizio gwdato

1. Seleziona le colonne: cognome, nome, eta - o =5F§1-C2
A B C D B
2. Nel menu INSERISCI clicca sul tipo di grafico o sul |5 cognome 'Hnme 'data 91 nascita |Eta 'dma -
: i : ta L 2 |Perrane Gianfranco 02407 #1290
graflco p|U grade € pOl Su «tutti | graﬁCl» 3 |Massari Luigi 011245990 4562
3. (Clicca sul grafico scelto, quindi su «Ok» 4 |Greco Maira 0E/08/1991 4614
5 |[Giannuzzi  Laura 040541591 4705
4 artell Franchini Plauro 206 A 99 4313
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Esercizi: prova tu!

TABELLA 1
1. Compila la tabella 1 come quella di esempio, inserendo le formule per le operazioni indicate

11 Media

operanom_tlermerdanadss « Microselt Eacel B 2
iRl Lmoit @ pigee  Pemde | Deb  Bemminne  Vieaskz Do u
" s X+ Aw |
rw 19 \ = - 2‘-’1 > > ‘ - 7 xﬁ
rix 3 t - Trova e
\: - : i 2 rormato &£~ selezns
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] e J K i M M o P
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3 3 1) S la formule nelle celle ¥ & K 17 19 114
5 Moltiphcazone 6 3
b Dwisione 6 3 TABELLA 2
7 Potenza £ 3 1) Riotdeg in ording alfabsbico
B Z) Insenssci e Sormude per madin, veioos MEESimo & minmo |

9 Totale {somma tutei)
10

3) Formatta la tabella o placere
4) Meadca gratco asseege
§) Craa un nuovo geafico delle assenze

TABELLA 2

2‘

W

Compila la tabella 2 alle voci: «<media», «valore
massimo» e «valore minimo»

Formatta la tabella 2

Modifica il grafico «Assenze» gia inserito

Crea un nuovo grafico assenze

15 TABELLA 2
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